Домашнее задание на карантин для специальности:
Техническая эксплуатация подвижного состава железных дорог
1 курс
	Курс
	1

	Преподаватель
	Афанасьева Н.А.

	Дисциплина
	Русский язык

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
	Литература: учебник А. И. Власенков. Русский язык. Грамматика. Текст. Стили речи. 
Задание: стр. 83, 88 (повторить), упр. 165.

	Курс
	1

	Преподаватель
	Дьяков Д.А.

	Дисциплина
	Безопасность жизнедеятельности

	Группа
	Т-11

	Задание
	Выучить материал по темам: «Воинская дисциплина и ответственность. Как стать офицером Российской армии.». Подготовить реферат по теме: «Боевые традиции Вооруженных Сил Российской Федерации».
Параграф в учебнике Смирнов A.T. «Основы безопасности жизнедеятельности». Академический учебник, Базовый и профильный уровни, 3 - e издание, переработанное. Москва, «Просвещение», 2011г

	Группа
	Т-12

	Задание
	Выучить материал по темам: «Призыв на военную службу. Прохождение военной службы по контракту.», «Альтернативная гражданская служба. Качества личности военнослужащего как защитника Отечества.», 
Параграф в учебнике Смирнов A.T. «Основы безопасности жизнедеятельности». Академический учебник, Базовый и профильный уровни, 3 - e издание, переработанное. Москва, «Просвещение», 2011г.

	Курс
	1

	Преподаватель
	Васина Е.С.

	Дисциплина
	Информатика

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
	Выполнить практические занятия № 10;11;12 по приложенным инструкционным картам.



  

	Курс
	1

	Преподаватель
	Лытаева Н.С.

	Дисциплина
	Математика

	Группа
	Т-11

	Задание
	Тема: «Вычисление неопределенных интегралов методом непосредственного интегрирования»
1.	Конспект по теме ([2] § 13.2 п. 1).
2.	Выполнить задания ([2] №  13.11).
Тема: «Вычисление неопределенных интегралов методом подстановки»
1.	Конспект по теме ([2] § 13.2 п. 2).
2.	Выполнить задания ([2] №  13.12, 13.13, 13.14).
3.	Составить тест «Первообразная».
Тема: «Вычисление неопределенных интегралов рациональных функций»
1.	Конспект по теме ([2] § 13.2 п. 2).
2.	Выполнить задания ([2] стр. 533 №  13.18).
Литература:
1.	Башмаков М.И. Математика: учебник.– М.: КноРус, 2019 (book.ru) 
2.	Колягин Ю.М. и др. Математика: Учебное пособие: В 2 кн. Кн. 1.– М.: ООО «Издательство Новая Волна»: Издатель Умеренков, 2004.

	Группа
	Т-12

	Задание
	Тема: «Построение графиков функций»
1.	Конспект по теме ([2] §§12.3-12.6).
2.	Выполнить задания ([2] стр. 502 № 12.25).
Тема: «Задачи на отыскание наибольшего и наименьшего значения функций»
3.	Конспект по теме ([2] § 12.7).
4.	Выполнить задания ([2] стр. 506 № 12.30, 12.39).
Тема: «Первообразная. Неопределенный интеграл и его свойства Основные табличные интегралы»
1.	Конспект по теме ([1] § 33 стр. 292-295).
2.	Выполнить задания ([2] №  13.1, 13.9).
Тема: «Вычисление неопределенных интегралов методом непосредственного интегрирования»
1.	Конспект по теме ([2] § 13.2 п. 1).
2.	Выполнить задания ([2] №  13.11).
Тема: «Вычисление неопределенных интегралов методом подстановки»
1.	Конспект по теме ([2] § 13.2 п. 2).
2.	Выполнить задания ([2] №  13.12, 13.13, 13.14 ).
3.	Составить тест «Первообразная».
Литература:
1.	Башмаков М.И. Математика: учебник.– М.: КноРус, 2019 (book.ru) 
2.	Колягин Ю.М. и др. Математика: Учебное пособие: В 2 кн. Кн. 1.– М.: ООО «Издательство Новая Волна»: Издатель Умеренков, 2004.

	Курс
	1

	Преподаватель
	Луконина Н.С.

	Дисциплина
	Физика

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
	Тема: «Механические волны»
1.	Конспект по теме (§ 4.2.1 стр. 188-198).
Тема: «Свободные электромагнитные колебания. Вынужденные электрические колебания»
1.	Конспект по теме (§ 4.3.1 стр. 199-203).
2.	Подготовить сообщение по теме «Польза и опасность электромагнитных волн».

Литература:
Логвиненко О.В. Физика (для СПО). Учебник. – М.: КноРус, 2019. (book.ru)

	Курс
	1

	Преподаватель
	Малаховская Л.В.

	Дисциплина
	Астрономия

	Группа
	Т-11

	Задание
	Д/З: литература: ЭБС «Book.ru»  О.В. Логвиненко, учебник Астрономия КноРус,2019г.
 Глава 1. § §1.4-1.6. Глава 4. §4.1

	Группа
	Т-12

	Задание
	Д/З: литература: ЭБС «Book.ru»  О.В. Логвиненко, учебник Астрономия КноРус,2019г.
 Глава 4. § §4.1-4.2.

	Курс
	1

	Преподаватель
	Серебрякова Е.Н.

	Дисциплина
	Немецкий язык

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
	Литература: Голубев, А.П. Немецкий язык для технических специальностей : учебник / Голубев А.П., Смирнова И.Б., Беляков Д.А. — Москва : КноРус, 2020. — 305 с. — (СПО). — ISBN 978-5-406-07417-6. — URL: https://book.ru/book/932591
Задание: урок 10 стр. 138 выучить лексику по теме « Einkaufen», текст прочитать и перевести, выполнить задания к тексту.

	Курс
	1

	Преподаватель
	Бурмистрова С.А.

	Дисциплина
	Литература, Родная литература

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
	Стр. 30-41 ОИ 
Составить хронологическую таблицу, Стр. 18-61 ОИ
Составить хронологическую таблицу
Обернихина Г.А., Антонова А.Г., Вольнова И.Л. и др. Литература: учебник для учреждений сред. проф. образования: в 2 ч. / под ред. Г.А.Обернихиной. - М., 2012.

	Курс
	1

	Преподаватель
	Феднина Н.В.

	Дисциплина
	Обществознание

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
	Тема: Экономика потребителя. § 4.6 Экономика потребителя. 
   Сообщения на темы: «Экономика потребителя» «Заработная плата» «Рынок
   труда» «Безработица: сущность, причины, последствия»
   (Учебник:  Важенин А.Г. Обществознание)


	Курс
	1

	Преподаватель
	Щукарева Е.В.

	Дисциплина
	Физическая культура

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
	Выполнение комплекса утренней гимнастики, литература ЭБС «Book.ru»: учебник «Физическая культура» В.С. Кузнецов,  Г.А. Колодников КНОРУС 2020 глава 10 стр. 189-192,  учебное пособие «Содержание и методика оздоровительно-физической культуры различных слоев населения и студенческой молодежи»  Р.А. Мифтахов  Русайнс 2019  стр. 55-69.

	Курс
	1

	Преподаватель
	Мирясова О.В.

	Дисциплина
	Химия

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
	Самостоятельно ознакомиться с текстом учебника и выполнить задания на странице 126, №1-9

	Курс
	1

	Преподаватель
	Мирясова О.В.

	Дисциплина
	Биология

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
	Выполнить практическую работу №1.



	Курс
	1

	Преподаватель
	Моргунова М.С.

	Дисциплина
	Английский язык

	Группа
	Т-11, Т-12

	Задание
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Практическое занятие № 12 


 


Тема: Работа с приложением MS Equation (математические формулы). Создание бланков. 


Цель: Отработать умения и навыки в создании текстов документов различной степени 


сложности в MS Word 


Методические рекомендации: 


 Для работы с приложением MS Equation используйте пункт меню Вставка / Формула 


Ход работы: 


1. Включить компьютер, запустить программу MS Word; 


2. Измените параметры страницы: левое поле – 2 см, правое, нижнее, верхнее – 1,5 см 


(Разметка страницы/Поля/Настраиваемые поля); 


3. Задание 1. Используя приложение MS Equation, набрать указанный текст. Расчеты 


выполнить с помощью инженерного калькулятора и результаты внести в текст 


документа. Файл сохранить под именем СвоеИмяФормулы.  


 


Работа с приложением MS Equation 


1. ...
6,35ln


5,2sin8,5*4,28 3






  


 Программа вычисления примера: 


 1) 5,8  х
^
3  *  28,4  Enter  (a – результат первого действия); 


 2) Щелк опцию Радиан  2,5  sin  (b – результат второго действия); 


 3) 35,6  ln  (c – результат третьего действия); 


 4) a – b Enter / c Enter  (Ответ) 


2. ...
8,5


38cos2,697
2


03






  


 Программа вычисления примера: 


 1) 697,2  Поставить флажок в опцию lnv   x^3  (a – результат первого 


действия); 


 2) Щелк опцию Градусы  38  cos  (b – результат второго действия); 


 3) 5,8  x^2  (с – результат третьего действия); 


 4) a + b Enter / c Enter (Ответ) 


3. ...
5,2


8,5ln*8,36
2,1


2






  


 Программа вычисления примера: 


1) 5,8  ln  *  36,8  Enter  lnv  x^2 (a – результат первого действия); 
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2) 3,1 4 x^2  +  a  Enter  (b – результат второго действия); 


3) 2,5  x^y  1,2  Enter  (c – результат третьего действия); 


4) b  /  c  Enter  (Ответ) 


4. ...)002.189,2()7,53,58( 423    


 Программа вычисления примера: 


 1) 5,7  x^3  +  58,3  Enter  x^2  (a – результат первого действия); 


 2) 2,89 - 1,002  Enter  x^2  x^2  (b – Результат второго действия); 


 3) a  +  b  Enter  (Ответ) 


5. ...
9,5ln


)2,1cos2,1(sin
2


4






  


 Программа вычисления примера: 


1) Щелк опцию Радиан  1,2  sin  (a – результат первого действия); 


2) 1,2  cos  (b – Результат второго действия); 


3) a  + b Enter  lnv   x^2  lnv   x^2  (c – результат третьего действия); 


4) 5,9  ln  x^2  (d – результат четвертого действия); 


5) c  /  d  Enter (Ответ) 


 


 


Вопросы для контроля 


 


1. Возможности приложения MS Equation? 


2. Возможности инженерного калькулятора? 


3. Как вставить таблицу в текст документа? 


4. Как округлить число с наименьшей погрешностью? 


5. Какие вычисления называются приближенными? 


6. Что означает округление чисел? 
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Инструкционная карта №3

Тема: Закалка и отпуск стали Закалка и отпуск стали. Решение экспериментальных задач.

Цель: Ознакомиться с природными соединениями железа, его сплавами; ознакомиться с различными методами получения газов. Закрепить знания по решению экспериментальных задач на распознавание неорганических соединений.

Ход работы

1. Ознакомление с образцами природных соединений железа.

Задание: Изучите материал, на его основе заполните таблицу №1 и ответьте на вопрос.

Таблица 1

		Название минерала

		Магнетит

		Лимонит

		Пирит

		Сидерит

		Гематит



		Формула и название основной составной части

		

		

		

		

		



		Внешний вид

		

		

		

		

		



		Примечание

		

		

		

		

		







В чем заключается главное отличие вышеприведенных руд друг от друга?

2. Ознакомление с чугуном и сталью.

Задание: Ознакомьтесь с изображениями микроструктур белого и серого чугунов. Запишите их физические свойства – агрегатное состояние, цвет, твердость, блеск, способность притягиваться магнитом. Сведения о сплавах железа занесите в таблицу №2.

Таблица 2

		Название сплава

		Чугун

		Сталь



		Состав сплава

		

		



		Свойства

		

		



		Применение

		

		







Какие отличительные свойства белого и серого чугунов?

Составьте электронную и графическую формулы атома железа и укажите, какие степени окисления характерны для железа.

Составьте уравнение реакции железа с хлором. Уравняйте коэффициенты методом электронного баланса и назовите окислитель и восстановитель. 

3. Получение, собирание и распознавание газов.

Задание: Запишите уравнения реакций при различных способах получения газов. 

А) В лаборатории водород получают взаимодействием цинка и разбавленной кислотой; растворение алюминия в щелочах.

Б) В лабораториях кислород получают методом диссоциации соляной кислоты; диссоциации перманганата калия.

В) Углекислый газ можно получить: при нагревании угля в избытке кислорода; при разложении карбонатов и гидрокарбонатов.

Г) Аммиак в лаборатории получают: действием на хлорид аммония щелочью при нагревании; при нагревании гидроксида аммония.

4. Решение задач

1) Какой объем водорода при н.у. выделится при взаимодействии 64 г цинка с серной кислотой?

2) При взаимодействии  53,5 г хлорида аммония с гидроксидом натрия выделился газ с резким запахом и вода. Определите объем выделившегося газа при н.у. Назовите выделившейся газ.

3) При взаимодействии 110 г известняка, содержащего 0,9 массовых долей карбоната кальция с соляной кислотой выделился газ. Определите объем выделившегося газа при н.у.

4) Напишите молекулярное и полное ионное уравнение, если дано краткое ионное уравнение: Mg2+ + PO4 3- = Mg3(PO4)2

5)Какая масса сульфата бария образуется при взаимодействии 10г хлорида бария и 10г сульфата натрия?

5. Сделайте вывод о проделанной работе.

Инструкционная карта

Практическое занятие №1

Тема: Анализ фенотипической изменчивости. Решение генетических задач

Цель: сформировать знания о статистическом ряде изменчивости признака, закрепить алгоритм решения задач на моногибридное и дигибридное скрещивание, используя основные законы наследования. 

Оборудование и литература: Константинов В.М. Общая биология, инструкционная карта, рабочие принадлежности. 

Ход работы

1. Измерьте рост одногруппников, полученные данные запишите на доске. В тетради записываем рост и количество человек.

2. Постройте вариационную кривую, которая представляет собой графическое выражение изменчивости признака; частота встречаемости признака – по вертикали, степень выраженности признака – по горизонтали.

3. Дайте определение термина – комбинативная изменчивость, мутация, гибридизация.

4. Самостоятельно решить задачи на моногибридное и дигибридное скрещивание, подробно описывая ход решения, сформулировать полный ответ.

А) Выпишите гаметы организмов со следующими генотипами:

ААВВ, ААвв, АаВв, ААВВСС, АаВвСс, АаВвСС

Б) У собак черный цвет шерсти доминирует над кофейным, а короткая шерсть – над длинной. Обе ары генов находятся в разных хромосомах. Какой процент черных короткошёрстных щенков можно ожидать от скрещивания двух особей гетерозиготных по обоим прзнакам?

В) У человека ген карих глаз доминирует над геном определяющим развитие голубого цвета, а ген обуславливающий темный цвет волос, преобладает над геном, определяющим светлую окраску волос. Обе пары генов расположены в разных хромосомах. Какими могут быть дети, если родители: 1) мать гетерозиготна по 2-му призанаку, но по первому гомозиготна по доминанте, отец гоморецессивен по всем признаками; 2) отец гетерозиготен по 1-му признаку, а мать гомозиготна?

5. Сделайте вывод.

Инструкционная карта

Практическое занятие №4

Тема: Значение и виды диэлектрических и магнитных материалов, применение их на подвижном составе железных дорог

Цель: Ознакомиться с основными видами диэлектрических и магнитных материалов.

Краткие теоретические сведения

Основные части электрических машин выполнены из электротехнических материалов. По способности проводить ток все электротехнические материалы делятся на проводники, диэлектрики, полупроводники.

Проводники — это материалы, из которых изготовляют токоведущие части электрических машин и аппаратов (обмотки, контакты и др.). Они должны хорошо проводить электрический ток, иметь малое удельное сопротивление. К ним относятся металлы и их сплавы.

Диэлектрики (электроизоляционные материалы) используют для изготовления изоляции токоведущих частей машин и аппаратов друг от друга. Диэлектрики практически не проводят электрический ток.

Полупроводники занимают по электропроводности промежуточное место между проводниками и диэлектриками. Применяются для изготовления выпрямителей, диодов, усилителей и т.д.

По способности намагничиваться электротехнические материалы делятся на магнитные и немагнитные.

Содержание отчета

1. Наименование и цель занятия.

2. Ответы на контрольные вопросы. 

3. Вывод.

Контрольные вопросы

1.  На какие группы делятся электротехнические материалы в зависимости от их способности проводить электрический ток. Приведите примеры материалов каждой группы.

2. Какие частицы являются носителями электрических зарядов в металлах, полупроводниках, газах и растворах?

3. В чем отличие электротехнических материалов от конструкционных

4. Что такое электропроводность?

5. Перечислите металлы и сплавы высокой проводимости.

6. Назовите основные характеристики металлов и сплавов высокой проводимости.

7. Перечислите сплавы с высоким удельным сопротивлением.

8. Перечислите основные свойства сплавов с высоким удельным сопротивлением.

9. Укажите проводниковые металлы и сплавы, применяемые на железнодорожном транспорте.

10.  Какие материалы называют сверхпроводниками где они используются?

11.  Какие материалы называют криопроводниками и где они используются?

12.  Что такое полупроводник?

13.  Перечислите основные полупроводниковые материалы.

14.  Отчего зависит электропроводность полупроводников?

15.  Укажите основные свойства полупроводниковых материалов.

16.  Объясните, что собой представляет примесная и собственная проводимости полупроводников.

17.  Что такое диэлектрик?

18.  Перечислите основные свойства диэлектриков.

19.  На какие группы можно разделить диэлектрические материалы по свойствам?

20.  Назовите область применение диэлектрических материалов на железнодорожном транспорте?

21.  Какие материалы относятся к магнитным?

22.  На какие группы делятся магнитные материалы по их свойствам и назначению?

23.  Перечислите основные характеристики магнитных материалов.

Практическое занятие №5

Тема: Исследование проводниковых, полупроводниковых и диэлектрических материалов

Цель: исследовать проводниковые, полупроводниковые и диэлектрические материалы. 

Оборудование: калькулятор, письменные принадлежности.

Краткие теоретические сведения

К основным электрическим характеристикам проводниковых материалов относят: удельное сопротивление , температурный коэффициент удельного сопротивления , удельную термо ЭДС t.

Наилучшими проводниками электрического тока являются металлы. В этих веществах выражение для удельного сопротивления выражается формулой:

[image: https://studfile.net/html/1334/253/html_huGvLYIcg6.PbLF/img-kpLYi7.png]

где m, e - масса и заряд электрона; u - средняя скорость теплового движения; n0 - концентрация свободных электронов;  - средняя длина свободного пробега.

Относительное изменение удельного сопротивления при изменении температуры на 1К называют температурным коэффициентом удельного сопротивления:

[image: https://studfile.net/html/1334/253/html_huGvLYIcg6.PbLF/img-Nn5Jl0.png]

Для многих двухкомпонентных сплавов измерение остаточного сопротивления от состава хорошо описывается параболической зависимостью вида:

[image: https://studfile.net/html/1334/253/html_huGvLYIcg6.PbLF/img-Taf7yg.png]

где xA, xB - атомные доли компонента в сплаве.



Задание: заполнить таблицу.

Обработка результатов.

Удельное сопротивление металлических проводников вычисляется по формуле:  = RS/l, где R - сопротивление образца; S - площадь поперечного сечения; l - длина проводника.
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Порядок выполнения

1. Ознакомиться с методическим положением

2. Заполнить таблицу

3. Ответить на контрольные вопросы



Содержание отчета

4. Наименование и цель занятия.

5. Оборудование.

6. Ответы на контрольные вопросы. 

7. Вывод.

Контрольные вопросы

1. Для чего необходимо знать свойства электротехнических материалов?

2. Как изменяется электрическая прочность с изменением толщины слоя диэлектрика?

3. Каковы характерные свойства всех резин?

4. Какие из жидких диэлектриков являются наиболее применимыми?

5. При выполнении какой слесарной операции применяется припой?
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Задание: заполнить таблицу.

Обработка результатов.

Удельное сопротивление металлических проводников вычисляется по формуле:  = RS/l, где R - сопротивление образца; S - площадь поперечного сечения; l - длина проводника.
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Порядок выполнения

4. Ознакомиться с методическим положением

5. Заполнить таблицу

6. Ответить на контрольные вопросы



Содержание отчета

8. Наименование и цель занятия.

9. Оборудование.

10. Ответы на контрольные вопросы. 

11. Вывод.

Контрольные вопросы

6. Для чего необходимо знать свойства электротехнических материалов?

7. Как изменяется электрическая прочность с изменением толщины слоя диэлектрика?

8. Каковы характерные свойства всех резин?

9. Какие из жидких диэлектриков являются наиболее применимыми?

10.  При выполнении какой слесарной операции применяется припой?
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Практическое занятие № 10 


 


Тема: MS Word. MS Word Ввод и редактирование текста, работа с блоками, форматирование 


абзацев, списки 


Цель: Отработать приемы и способы создания текстов документов средствами MS Word 


Методические рекомендации. 
MS Word – многофункциональная программа обработки текстов (с элементами возможностей 


настольной издательской системы). Ее назначение: 


 Набор, редактирование, верстка текста и таблиц; 


 Управление всеми пунктами меню, опциями и командами с помощью мыши; 


 Просмотр на дисплее готового к печати документа без затраты бумаги на дополнительную 


распечатку; 


 Вставка рисунков и слайдов; 


 Заготовка бланков, писем и других документов; 


 Обмен информацией с другими программами; 


 Проверка орфографии и поиск синонимов. 


MS Word – программа создания, редактирования и форматирования простых и комплексных текстов 


документов. 
Для грамотного набора текста документа в MS Word следует помнить, что: 


1) Между словами делается только один пробел; 


2) Каждый абзац начинается с красной строки, которая выполняется нажатием клавиши Tab; 


3) Абзац набирается от начала до конца без использования клавиши Enter. Клавиша Enter. 
нажимается в конце абзаца, после завершающего знака препинания, например, точки; 


4) Пробел не нажимается после вызова скобки открывающей и перед нажатием скобки зарывающей; 


5) Пробел не нажимается после вызова кавычек открывающих и перед нажатием кавычек 
зарывающих; 


6) Не увлекайтесь точками; 


7) Соблюдайте один стиль оформления текста документа от начала до конца, например, текст в 


каждой ячейке таблицы пишите всегда с большой буквы; 
8) Чтобы текст документа читался легко, следует делать интервал между строк полуторный: 


(Главная/Абзац/Междустрочный/ Полуторный (выбрать из списка)/ Ok; 


9) При работе с текстом документов максимально используйте команды Копировать и Вставить. 
Копировать можно как отдельные слова, так и целые фрагменты текстов 


Ход работы. 


1. Внимательно ознакомьтесь с методическими рекомендациями; 


2. Включите компьютер, В папке Мои документы создайте свою папку под именем 


СвоеИмяГруппа. В папку Вы будете помещать все свои работы. Результат Задания 1 – 


файл под именем СвоеИмяЭссе, Результат Задания 2 – СвоеИмяСписок; 


3. Запустите программу MS Word; 


4. Измените параметры страницы: левое поле – 2 см, правое, нижнее, верхнее – 1,5 см 


(Разметка страницы/Поля/Настраиваемые поля); 


5. Задание 1. Написать эссе о своей профессии. 
Эссе – прозаическое сочинение небольшого объема и свободной композиции, выражающее 


индивидуальные впечатления и соображения по конкретному поводу или вопросу. Это новое, субъективно 


окрашенное слово о чем-либо, имеющее философский, историко-биографический, публицистический, 


литературно-критический, научно-популярный или беллетристический характер. Жанр эссе предполагает 


свободу творчеству. Автор может написать любые свои размышления на абсолютно любую тему. Эссе –  


это абсолютно самостоятельная работа, написанная собственным стилем и языком. На первом плане эссе –  


личность автора, его мысли, чувства, отношение к миру.  


При написании эссе используются:  
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 Образность,  


 Афористичность,  


 Парадоксальность,  


 Примеры из личного опыта,  


 Аналогии,  


 Ассоциации,  


 Метафоры, 


 Аллегории,  


 Сравнения,  


 Непредсказуемые выводы,  


 Неожиданные повороты.  


Критерии оформления работы:  


Объем – один печатный лист; 


Кегль – 14; 


Шрифт – Comic Sans MS; 


Междустрочный интервал – полуторный; 


Абзацев – 5-8; 


Отступ перед абзацем – клавиша Tab. 


6. Задание 2. Работа со списком. Наберите список вашей подгруппы, оформите его в виде 


различных видов списков и маркировок (Выделите набранный текст, скопируйте его 


несколько раз и, используя пиктограммы Маркеры и Нумерация, измените виды списков 


и маркировок для каждой копии). 


 


Вопросы для контроля 


 


1. Назначение текстового редактора MS Word? 


2. Как запустить MS Word? 


3. Назовите основные команды ленты инструментов Главная? 


4. Назовите основные команды ленты инструментов Разметка страницы? 


5. Назовите основные команды ленты инструментов Вставка? 


6. Как изменить параметры страницы в MS Word? 


7. Как создать папку в программе Мои документы? 


8. Как переместить в эту папку свой файл? 


9. Как переформатировать текст документа? 


10. Как добавить в текст документа объект WordArt? 


11. Как добавить в текст документа рисунок? 


12. Как изменить размеры рисунка (объекта)? 


13. Как удалить рисунок (объект) из текста документа? 


14. Как переместить рисунок (объект) по тексту документа? 


15. Как осуществить предварительный просмотр текста документа? 


16. Как вывести текст документа на печать? 


17. Как вывести текст документа на печать с параметрами? 


18. Как создать в тексте документа нумерованный список? 
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Практическое занятие № 11 


 


Тема: Работа с таблицами. Вычисления в таблицах. Встроенные функции в MS Word  


Цель: Отработать умения и навыки в создании текстов документов различной степени 


сложности в MS Word 


Методические рекомендации. 


Технология работы с таблицей следующая: 


 Согласно образцу создается макет таблицы (Установите курсор мыши в нужном месте 


текста документа / Вставка / Таблица / Вставить таблицу / Задайте нужное количество строк 


и столбцов / Ok / Выделяются и объединяются соответствующие ячейки; высота строк и 


ширина столбцов изменяется автоматически при вводе текста); 


 В макет таблицы вводится текст; 


 При вводе текста, с целью автоматизации работы с текстом, по возможности 


используйте операции Копировать и Вставить; 


 Центрируется содержимое ячеек (Выделите таблицу, щелк по ней правой клавишей 


мыши / Выравнивание ячеек / Выровнять по центру). 


Операции с элементами таблицы в MS Word: 


1. Выделение строки. Установите курсор мыши слева от строки таблицы, указатель мыши 


примет вид стрелки, и щелкните. Для выделения группы строк, указатель мыши в виде 


стрелки следует протащить вдоль выделяемых строк; 


2. Выделение столбца. Установите курсор мыши над столбцом, указатель мыши примет вид 


черной стрелки, и щелкните. Для выделения группы столбцов указатель мыши в виде 


черной стрелки следует протащить вдоль выделяемых столбцов; 


3. Выделение диапазона ячеек. Установите курсор мыши в первой ячейке и протащите 


указатель мыши по всем ячейкам, выделяемым в группу; 


4. Вставка строки. Выделите строку (строки) / Таблица / Вставить / Строки выше или Строки 


ниже); 


5. Удаление строки. Выделите строку (строки) / Таблица / Удалить / Строки; 


6. Вставка столбца. Выделите столбец (столбцы) / Таблица / Вставить / Столбцы слева или 


столбцы справа; 


7. Удаление столбца. Выделите столбец (столбцы) / Таблица / Удалить / Столбцы; 


8. Объединение ячеек. Выделите диапазон ячеек / Таблица / Объединить ячейки; 


9. Изменение ширины столбца. Ухватите мышкой разделительную линию между столбцами 


или на горизонтальной линейке и переместите; 


10. Изменение высоты строки. Ухватите мышкой разделительную линию между строками или 


на вертикальной линейке и переместите; 







11. Ввод текста в ячейку таблицы. Щелк в ячейке, наберите с клавиатуры текст; 


12. Навигация по таблице. Четыре управляющие стрелочки или щелк мышкой в нужной ячейке; 


Ход работы 


1. Включите компьютер, запустите программу MS Word. 


2. Установите поля: левое – 2 см, правое, верхнее, нижнее – 1,5 см, при необходимости 


измените ориентацию листа на альбомную (Разметка страницы / Ориентация / 


Альбомная; Поля / Настраиваемые поля / Установить нужные размеры полей / Ok); 


3. Вставьте таблицу в Документ (Вставка / Таблица / Вставить таблицу / Задайте число 


столбцов и число строк, следуя образцу / Ok;  


4. Задание 1. Создайте таблицу по образцу Образец1 и сохраните документ под именем 


СвоеИмяТабл1, поместите файл в свою папку; 


5. Задание 2. Создайте таблицу по образцу Образец2 и сохраните под именем СвоеИмя 


Табл2, поместите файл в свою папку; 


6. Задание 3. Создайте прайс-лист кулинарного магазина на десять видов продукции. В 


таблицу включить не менее пяти граф (например, название продукта, компоненты, срок 


изготовления, себестоимость, срок и условия хранения, цена реализации и т.д.) 


 


Вопросы для контроля 


1. Как вставить таблицу в MS Word? 


2. Как изменить параметры страницы в MS Word? 


3. Как изменить ширину столбца/высоту строки таблицы в MS Word? 


4. Как объединить ячейки таблицы в MS Word? 


5. Как выделить строку/столбец в MS Word?  


6. Как выделить группу строк/столбцов в MS Word? 


7. Как добавить/удалить строки/столбцы в MS Word? 


8. Как осуществляется навигация по таблице в MS Word? 


9. Что такое MS Word? 


10. Как изменить междустрочный интервал в тексте документа? 


11. Как осуществить предварительный просмотр текста документа? 


12. Как вывести текст документа на печать? 


13. Как вывести текст документа на печать с параметрами? 


14. Как создать в тексте документа нумерованный список? 


15. Что такое колонтитулы? 
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